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TRÁMITE: REVISIÓN DE PROYECTO DE INVESTIGACIÓN 

A. REGISTRO 

1. Ingrese a la Intranet Estudiantes de la UCSS. 

URL: https://intranet.ucss.edu.pe/ucss-intranet/ 

 
 

2. Haga clic en los tres puntos consecutivos (…) para desplegar más opciones. Luego, haga clic 

en la opción Trámites. 
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3. En el formulario de Trámites haga clic en la opción Solicitud. 

 

Nota: Las opciones Solicitud y Archivos estarán disponibles sólo si su situación académica lo 

permite. 

 

4. En la lista de trámites seleccione REVISIÓN DE PROYECTO DE TESIS. 
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5. Se mostrará el formulario de REVISIÓN DE PROYECTO DE TESIS. 
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6. PARTICIPANTES 

6.1. Se mostrará en forma predeterminada la información del estudiante que va a registrar 

el trámite.  

6.2. El estudiante que registra el trámite es el RESPONSABLE, y es el único que puede 

interactuar a través del Sistema con el revisor del proyecto, en caso de que existan 

observaciones que subsanar. 

 

 

6.3. Si el proyecto se va a desarrollar en equipo, debe AGREGAR al participante adicional. 
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6.4. Haga clic en el botón Enviar a para enviar un e-mail con un código de verificación 

numérico al correo institucional (@ucss.pe) del participante adicional. Deberá solicitar 

este código e ingresarlo en el cuadro correspondiente para continuar con el registro del 

trámite. 

 

 

 

7. DATOS DEL PROYECTO DE TESIS 

7.1. Ingrese en el recuadro correspondiente el título de proyecto, según los parámetros 

establecidos por su Facultad (no debe ir todo en mayúsculas, no debe colocar un punto 

final, etc.). 

7.2. Seleccione la línea de investigación a la que pertenece el proyecto a registrar haciendo 

clic en el botón de búsqueda (botón amarillo con un icono de una lupa). 
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7.3. Haga clic en el botón Buscar para listar todas las líneas de investigación. Escriba antes 

algunas palabras para realizar una búsqueda más específica. 

  

7.4. Seleccione la línea de investigación haciendo clic en su descripción (texto en azul). 

 

8. ARCHIVOS ADJUNTOS 

8.1. Haga clic en Seleccionar archivo… para adjuntar su proyecto de tesis (documento de 

Word editable) y la documentación adicional (archivo comprimido en formato ZIP) 

requerida por su Facultad para que proceda el trámite.  
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8.2. La documentación adicional depende de cada Facultad. La lista de estos documentos 

puede observarse en la parte superior del formulario, exactamente debajo de la lista de 

trámites disponibles (Requisitos). 

 
 

9. Una vez ingresada toda la información requerida, haga clic en GUARDAR y confirme la 

operación. Espere unos segundo a que se confirme la operación de registro 

 

 

10. Una vez ingresada toda la información requerida, haga clic en Guardar. Confirme la 

operación y espere unos segundos. Será redirigido a la página inicial en donde podrá ver el 

registro respectivo. 

 
 

11. Puede hacer clic en la descripción del trámite (texto en azul) para ver la información 

registrada. 
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12. Aparecen las secciones Estado, Identificador del proyecto, Datos del asesor y Seguimiento. 
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B. REVISIÓN 

1. ESTADO. 

1.1. La revisión pasa por varios estados. El estado final es REGISTRADO. 
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2. DATOS DEL ASESOR. 

2.1. Si los datos proporcionados son correctos, y los archivos adjuntos cumplen con los 

requisitos exigidos por su Facultad, se asignará un asesor a su expediente.  

a) Se le notificará mediante un e-mail enviado a su correo institucional. 

b) Se agregará un registro en la sección Seguimiento. 

 

 

 

3. DATOS DEL REVISOR. 

3.1. Se asignará un revisor a su expediente, quien validará el proyecto presentado 

(documento de Word editable). 

a) Se le notificará mediante un e-mail enviado a su correo institucional. 

b) Se agregará un registro en la sección Seguimiento. 

c) El estado cambiará a EN REVISIÓN. 
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3.2. De existir observaciones, el revisor subirá una copia del documento presentado, 

indicando dichas observaciones.  

3.3. El estudiante RESPONSABLE deberá bajar el documento (botón rojo Descargar archivo) 

con las observaciones del revisor, corregir el documento original según lo observado, y 

volverlo a subir para una nueva revisión (botón amarillo Actualizar archivo).  
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3.4. El último documento subido reemplaza al anterior. No se guardan copias o backups en 

el Sistema. 

 

 

3.5. Todas estas operaciones envían las respectivas notificaciones por e-mail y generan los 

registros de seguimiento. 
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3.6. Este proceso se repite hasta que el revisor valida el proyecto. 

 

 

3.7. Finalmente, la Facultad registra su proyecto. Se asigna un identificador único al 

expediente y el estado cambia a REGISTRADO. 

 

 

3.8. Además, el trámite pasa al estado ATENDIDO. 
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3.9. Todas estas operaciones envían las respectivas notificaciones por e-mail y generan los 

registros de seguimiento. 

 


